GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO

Processo Seletivo Simplificado n°01/2016, de 20 de  janeiro de 2016.

EDITAL N°. 001/2016

Estabelece normas para selecdo e contratacdo, em
regime de designacdo temporaria, bem como a
formacdo de cadastro de reserva de PROFISSIONAIS
DE NiVEL MEDIO.

O Instituto de Defesa Agropecuaria e Florestal do Espirito Santo, ente da
Administracdo Indireta do Poder Executivo, criado e organizado pela Lei
Complementar 197/2001 e posteriores alteragbes, inscrito no CNPJ/MF
02.254.666/0001-00, com sede na Rua Desembargador José Fortunato Ribeiro, 95 -
Mata da Praia - Vitoria/ES - CEP 29066-070, doravante denominado Idaf,
representado legalmente pelo Diretor Presidente, Sr. JOSE MARIA DE ABREU
JUNIOR, brasileiro, casado, inscrito no RG 531515, faz saber qgue fard realizar o
Processo Seletivo Simplificado para Contrato Administrativo de Prestacdo de Servico
em carater temporario para ensino médio, objetivando preenchimento de vagas e
composicdo de cadastro de reservas, com base nas Leis Complementares 752 de
27/12/2013 e 809 de 23/09/2015, e de acordo com as normas estabelecidas neste
Edital.

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - O presente processo de selecdo de candidatos destina-se a contratacdo de
Profissionais de Nivel Médio, em regime de designacdo temporaria, bem como
formacdo de cadastro de reserva, para atendimento as necessidades de excepcional
interesse publico do Idaf e sera realizado por municipio, conforme anexo .

§1° - Compreende-se como processo de selecdo: inscricdo, classificacdo, chamada e
contratacdo, nos termos deste edital.

82° - As etapas de inscricdo e classificacdo previstas no paragrafo anterior serédo
totalmente informatizadas.

Art. 2° - O Idaf dar4d ampla divulgagdo as etapas de chamada e contratacdo do
processo seletivo através de publicacdo na imprensa oficial e divulgacdo em seu site,
sem prejuizo de outras formas de divulgacgéo.

Art. 3° - O Idaf atribuir4 pontuacdo aos candidatos conforme estabelecido no anexo Il
deste Edital.

DA COMISSAO DE COORDENACAO DO PROCESSO SELETIVO
Art. 4° - Cabera a Comisséo de Coordenacédo do Processo Seletivo , a ser instituida

pelo Idaf, em Instrucdo de Servico propria, a coordenacdo geral do processo de
selecdo de que trata este edital.
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DOS LIMITES FINANCEIROS

Art. 5° - As despesas decorrentes do presente processo seletivo correrdo a conta do
orcamento proprio do ldaf, a cargo da conta atividade 2012208002095, Elemento de
Despesa 319004 do orcamento do Idaf para o exercicio de 2016.

DO CARGO

Art. 6° - O cargo, a remuneracao e 0s requisitos de investidura objetos deste processo
seletivo simplificado séo os seguintes:

CARGO: Assistente de Suporte em Desenvolvimento Agropecuario.

REMUNERACAO: R$ 1.738,88 (hum mil setecentos e trinta e oito reais e oitenta e oito
centavos).

REQUISITOS DE INVESTIDURA: Certificado de conclusdo do Ensino Médio.
ATRIBUICOES: Executar atividades de apoio nas areas administrativas, financeiras e
contbeis; Receber, despachar e controlar trdmites de documentos e processos,
inclusive apoiar na expedicdo de documentos sob supervisdo; Atender e prestar
orientacdo ao publico; Operar sistemas de informacao institucional; Conduzir veiculos,
desde que habilitado conforme as normas das leis de transito, para fins de
desempenho de suas atividades; Execucdo de atividades correlatas, conforme a area
de atuacdo, inclusive nas demais unidades do IDAF.

Art. 7° - O contratado, além da remuneracao, fara jus a:

| - Décimo terceiro salario proporcional ao tempo de servico;

Il - Gozo de férias nas hipéteses de contratos com prazo superior a 12 (doze) meses;
Il - Indenizacédo e adicional de férias proporcionais ao tempo de servico prestado;

IV - Repouso semanal remunerado;

V - Vale-transporte, na forma da lei.

Art. 8° - O contratado tera, durante o periodo do respectivo contrato temporario, direito
as seguintes licencas ou afastamentos:

| - Maternidade, com prazo de duracdo idéntico ao previsto para 0s cargos de
provimento em comissao;

Il - Paternidade, de 5 (cinco) dias corridos a partir da data do nascimento;

lIl - Casamento, por 8 (oito) dias consecutivos;

IV - Falecimento do cdnjuge, companheiro, pais, filhos e irmaos, por 5 (cinco) dias
consecutivos;

V - Para tratamento de sua saude ou por motivo de acidente ocorrido em servi¢co ou
doenca profissional.

DAS VAGAS

Art. 9° - As vagas para o0 cargo Assistente de Suporte em Desenvolvimento
agropecuaria estao distribuidas conforme anexo | deste edital.

§ 1° - O candidato aprovado no processo seletivo compora lista de classificagdo
especifica correspondente a opcéo escolhida.
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§ 2° - Sera reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas previstas para
candidatos que se inscreveram na condicdo de pessoa com deficiéncia (PcD),
conforme previsto em Lei.

DA INSCRICAO

Art. 10 - Antes de efetuar a inscricdo preliminar, o candidato dever4 conhecer o
presente edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos.

Art. 11 - As inscri¢cdes serdo realizadas exclusivamente por meio eletrénico, devendo
o candidato acessar o site www.selecao.es.gov.br no periodo de 10 (dez) horas do dia
27/01/2016 até as 17 (dezessete) horas do dia 03/02/2016, observado o fuso-horario
de Brasilia/DF.

8§ 1° - N&o serdo aceitas inscrigbes condicionais, via fax, correspondéncias, ou fora do
prazo estabelecido no caput deste artigo.

§ 2° - Para os candidatos que ndo dispuserem de acesso a internet, o IDAF
disponibilizara em sua sede sala para acesso a internet, localizada a Rua
Desembargador José Fortunato Ribeiro, 95, Mata da Praia, Vitoria/ES, CEP 29066-
070, no periodo de realizacdo das inscrigcbes, observados o dia e o horario de
atendimento do estabelecimento.

Art. 12 - O candidato poderé realizar até 03 (trés) inscricdes, devendo em cada uma
delas optar pelo municipio de atuacéo.

Paragrafo Unico - As vagas referentes ao cadastro de reserva seréo preenchidas por
interesse, conveniéncia e oportunidade da Administracdo, respeitando o quantitativo
expresso no anexo Il da Lei Complementar n°® 752/2013 e a Lei de Responsabilidade
Fiscal (art. 22, paragrafo Unico, inciso IV, da Lei Complementar n°® 101/200).

Art. 13 - Sao requisitos para a inscricéo:

| - Ser brasileiro nato ou naturalizado;

Il - Ter, na data da chamada para contratacdo, a idade minima de 18 (dezoito) anos
completos;

[l - Possuir escolaridade minima exigida para o cargo;

IV - Nao enquadrar-se nas vedacdes contidas no inciso XVI, XVIl e § 10, do art. 37 da
Constituicdo Federal de 1988, alteradas pela Emenda Constitucional n® 19/98;

V - Estar em dia com as obrigacdes eleitorais e, no caso de candidatos do sexo
masculino, com as obrigacfes militares;

VI - Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribui¢cdes do cargo.

VII - Cumprir as determinacdes deste edital.

VIII - N&o ter sido demitido do servico publico federal, estadual ou municipal, com
impedimento de exercer a funcao publica.

IX - Apresentar declaracdo dos bens que constituem o seu patriménio, declaracédo de
que ndo acumula cargo, emprego ou funcao publica, ou proventos de inatividade.

Art. 14 - No ato da inscricdo, o candidato devera informar nome completo, data de

nascimento (dia, més e ano), CPF, carteira de identidade, endereco residencial
completo, telefone e e-mail, grau de escolaridade e os titulos que possui (anexo Il).

(27) 3636-3761 | www.idaf.es.gov.br | Rua Desembargador José Fortunato Ribeiro, 95 — Mata da Praia — Vitéria — ES — CEP: 29.066-070



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO

Paragrafo anico - O candidato é responsavel pela veracidade e legitimidade das
informacgodes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo
seletivo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicara imediata desclassificacdo do candidato que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido selecionado, a extingdo do contrato de trabalho, sem
prejuizo das demais sancdes cabiveis.

DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO

Art. 15 - O processo seletivo sera realizado em ETAPA UNICA - Prova de Titulos, de
carater eliminatério e classificatorio.

Art. 16 - Na prova de titulos serdo atribuidos pontos obedecendo a critérios definidos
no anexo Il deste edital.

Art. 17 - Para fins de qualificacdo profissional serdo considerados:

| - Cursos avulsos, cursos de formacao profissional (nivel técnico e superior) e tempo
de atividade profissional na area, considerado em anos completos.

81° - Os cursos realizados no exterior so terdo validade quando acompanhados por
documento expedido por tradutor juramentado, e reconhecidos pelo MEC.

8§2° - Eventuais experiéncias de estagio ndo serdo consideradas para fins de
comprovacao de tempo de atividade profissional.

Art. 18 - Os candidatos poderédo valer-se dos titulos e pontuagfes descritas no anexo
Il, se os possuirem, e comporéo lista de classificacdo de acordo com a pontuacdo
obtida para cada inscrigdo/municipio escolhido, a ser disponibilizada no site
www.selecao.es.gov.br.

Art. 19 - Serdo computados os itens declarados no momento da inscricdo e sua
comprovacao dar-se-a por meio de apresentacdo da respectiva documentacdo no
momento da chamada e contratacao.
Paragrafo Unico - Na hipotese de ndo comprovacao ou de comprovacao inadequada
dos itens declarados ou exigidos para o cargo, o candidato estara SUMARIAMENTE
ELIMINADO do processo de selecéo.

Art. 20 - Nos casos de empate na classificacdo, o desempate obedecera a seguinte
ordem de prioridade:

| - maior tempo de experiéncia comprovada na area de trabalho pretendida;
[l - maior idade, considerando-se dia, més e ano de nascimento.

Art. 21 - O resultado final apds analise documental sera disponibilizado no site
www.selecao.es.gov.br.

DA CHAMADA

Art. 22 - A chamada dos candidatos inscritos para comprovagdo dos requisitos e
titulos declarados no ato de inscricdo sera efetuada pelo Idaf por meio de Edital
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publicado no site www.selecao.es.gov.br e resumo de Edital publicado em Diario
Oficial, sob a coordenacéo da Comisséao de Coordenacédo do Processo Seletivo.

§ 1° - Os candidatos inscritos deverdo apresentar a documentagao citada no caput
juntamente com a carteira de identidade  no periodo de 16/02/2016 a 26/02/2016.

§ 2° - O nédo envio da documentacdo no prazo estabelecido implicara na
desclassificacdo do candidato neste processo seletivo.

§ 3° - Para a comprovacéo da habilitagdo exigida como pré-requisito e da qualificagdo
profissional declarada serdo consideradas as exigéncias estabelecidas nos artigos 13
e 17, e anexo Il do presente edital.

Art. 23 - Os candidatos declarados PcD deverdo apresentar laudo médico original,
emitido nos ultimos seis (06) meses, tendo como referéncia a data da chamada,
atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia com expressa referéncia ao
cbédigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas (CID-10), bem
como a provavel causa da deficiéncia e sua correlagdo com a previsao do Decreto
Federal n°® 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e suas alteracoes.

§ 1° - A inobservancia do disposto acima acarretara a perda do direito ao pleito das
vagas reservadas, ficando o candidato sujeito a observancia de sua classificacdo na
lista geral de resultado do processo seletivo.

§ 2° - O candidato contratado na condicdo de PcD perdera automaticamente sua
classificacdo na lista geral de resultado do processo seletivo.

Art. 24 - A documentacdo apresentada sera avaliada pela Comissdo em no maximo
30 (trinta) dias contados a partir do ultimo dia do prazo definido para entrega por parte
do candidato.

Paragrafo Unico - O resultado da avaliacédo dos titulos apresentados pelos candidatos
sera divulgado no site www.selecao.es.gov.br conforme cronograma estipulado em
edital proprio.

Art. 25 - A classificacdo serd feita por inscricdo/municipio escolhido (anexo ), para
preenchimento imediato das vagas disponiveis ou composi¢ado do cadastro de reserva.

Art. 26 - O cadastro de reserva serd formado pelo quantitativo de candidatos
considerados aptos e ndo eliminados do processo seletivo, que excederem o himero
de vagas informadas neste Edital.

Art. 27 - Os pedidos de recurso contra o resultado da avaliagdo dos titulos deverao ser
dirigidos a Comisséo de Coordenacdo do Processo Seletivo, na sede do Idaf, no prazo
de 02 (dois) dias a contar do dia da divulgacdo do referido resultado no site
www.selecao.es.gov.br.

§ 1° - O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso

inconsistente ou intempestivo, bem como aqueles cujo teor desrespeite a Comisséo
serdo preliminarmente indeferidos.
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§ 2° - O resultado da analise de todos os recursos sera disponibilizado no site
www.selecao.es.gov.br no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

§ 3° - N&o serdo aceitos recursos via fax ou via correio eletronico.
§ 4° - Em nenhuma hipotese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos.

§ 5° - Os candidatos que se declararem PcD comporéo lista classificatoria especifica
além da lista classificatoria geral.

Art. 28 - Os candidatos poderao retirar a documentacdo apresentada até 30 (trinta)
dias apos a data de divulgagédo do resultado final, periodo apds o qual os mesmos
serdo descartados pelo Idaf.

DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

Art. 29 - A contratacdo em carater temporario de que trata o Edital dar-se-4 mediante
assinatura de contrato administrativo de prestacdo de servicos pelo ldaf e pelo
profissional contratado, para o periodo de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual
periodo.

Art. 30 - Para efeito de formalizagcdo do contrato fica definida a apresentacdo de copia
legivel acompanhada dos originais dos seguintes documentos:

a) CPF;

b) Identidade;

c) 01 (uma) foto 3x4 recente;

d) Certiddo de Casamento ou Nascimento;

e) Certidao de nascimento de filhos menores de 21 (vinte e um) anos (se houver);

f) Comprovante de Residéncia (conta de 4gua, energia elétrica ou telefone);

g) Curriculum Vitae (e-mail e telefone);

h) Titulo de Eleitor com comprovante da ultima votac&o;

i) Carteira de trabalho profissional onde conste fotografia, numero/série, data de
expedicao, filiacdo, local de nascimento e pagina de contrato do Ultimo emprego, caso
possua;

J) PIS/IPASEP (se possuir);

k) Comprovante de conta bancaria do BANESTES (se possuir);

[) Certificado de Reservista ou de Dispensa de Incorporacdo, em caso de candidato
brasileiro do sexo masculino;

m) Atestado de bons antecedentes emitido pela Policia Civil;

n) Declaracdo de ndo acumulacdo de cargos;

0) Atestado de médico do trabalho declarando a aptiddo do candidato ao desempenho
da funcgéo profissional,

p) Ficha de inscrigdo gerada pelo sistema eletrénico do Processo Seletivo;

q) Documentacdo comprobatéria de atendimento a condicdo de pessoa com
deficiéncia, conforme artigo 23 deste edital, para os candidatos declarados PcD.

§ 1° - Caberd ao candidato, quando convocado, apresentar 0s respectivos
documentos originais para conferéncia.
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§ 2° - A contratacdo do candidato para qualquer um dos trés municipios por ele
escolhido no ato da inscricdo o exclui automaticamente do cadastro de reserva para 0s
demais municipios.

DA CESSACAO DO CONTRATO DE TRABALHO

Art. 31 - O contrato firmado de acordo com este Edital sera rescindido ou extinto, sem
direito a indenizagéo:

| - pelo término do prazo contratual;
Il - por iniciativa do contratado;
Il - por conveniéncia do 6rgdo contratante;

Paragrafo Unico - A rescisdo do contrato com base no inciso Il deste artigo sera
comunicada com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias ao 6rgdo contratante.

DAS IRREGULARIDADES

Art. 32 - Eventuais irregularidades constantes no processo de selecdo e contratacado
serdo objeto de sindicancia sob a responsabilidade da Comissdo instituida por
Instrucé@o de Servigo especifica.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 33 - Nenhum candidato poderd alegar desconhecimento das normas contidas
neste Edital.

Art. 34 - Aos servidores contratados nos termos deste edital é vedado:

| - exercer atribuicdes, funcbes ou encargos ndo previstos no respectivo contrato;

Il - ser nomeado ou designado, ainda que a titulo precario ou em substituicdo, para o
exercicio de cargo em comissao ou fungéo de confianca,;

Il - ser novamente contratado, com fundamento na Lei Complementar 809/2015, antes
de decorridos 12 (doze) meses do encerramento de seu contrato anterior, salvo nas
hipéteses dos incisos |, 1l, VIII, XI e XIl do art. 2° da referida Lei.

Art. 35 - E facultada & Comiss&o ou & autoridade a ela superior, em qualquer fase do
processo seletivo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a completar a
instrucéo do processo.

Art. 36 - Este processo seletivo tera validade de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado
por igual periodo, a partir da data de divulgacdo da homologacao do resultado final.

Art. 37 - Os candidatos estardo sujeitos ao cumprimento do horério de trabalho
determinado pela Lei Complementar n° 46/94.

Paragrafo anico - O turno de trabalho seré definido de acordo com o interesse do
Idaf.

Art. 38 - Os candidatos contratados na condicdo de PcD serdo avaliados quanto a

compatibilidade da deficiéncia e o exercicio da funcéo, podendo a incompatibilidade
resultar na dispensa do mesmao.
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Art. 39 - A aprovacao neste processo seletivo simplificado ndo assegura ao candidato
a sua contratacdo, mas apenas a expectativa de ser convocado.

Art. 40 - De acordo com a legislacdo processual civil em vigor, fica eleita a Comarca
de Vitéria o foro competente para julgar as demandas judiciais decorrentes do
presente processo seletivo simplificado.

Art. 41 - Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo de Organizacao do Idaf e,
em ultima instancia, pelo Diretor Presidente do Idaf.

Vitoria, 20 de janeiro de 2016.

JOSE MARIA DE ABREU JUNIOR
Diretor Presidente

(RESUMO DO EDITAL PUBLICADO NO D.O EM 25/01/2016)
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ANEXO | - QUADRO DE VAGAS

NIVEL DE ESCOLARIDADE/CARGO
MEDIO
MINNCIEIO) Assistente de Suporte em
D i Agropecuario
Afonso Claudio CR
Agua Doce do Norte CR
Aguia Branca CR
Alegre CR
Alfredo Chaves CR
Alto Rio Novo CR
Anchieta CR
Apiaca CR
Aracruz CR
Atilio Vivacqua CR
Baixo Guandu CR
Barra de Séo Francisco CR
Boa Esperanca CR
Bom Jesus do Norte CR
Brejetuba CR
Cachoeiro de ltapemirim CR
Cariacica CR
Castelo CR
Colatina CR
Conceicéo da Barra CR
Conceicdo do Castelo CR
Divino de Sdo Lourenco CR
Domi Martins CR
Dores do Rio Preto CR
Ecoporanga CR
Fundéo CR
Governador Lindemberg CR
Guacui CR
Guarapari CR
Ibatiba CR
Ibiracu CR
Ibitirama CR
Iconha CR
Irupi CR
ltaguacu CR
tapemirim CR
ltarana CR
lana CR
Jaguaré CR
Jerdnimo Monteiro CR
Jodo Neiva CR
Laranja da Terra CR
Linhares CR
Mantendpolis CR
Marataizes CR
Marechal Floriano CR
Marilandia CR
Mimoso do Sul CR
] CR
Mucurici CR
Muniz Freire CR
Muqui CR
Nova Venécia CR
Pancas CR
Pedro Canério CR
Pinheiros CR
Pilma CR
Ponto Belo CR
Presk Kennedy CR
Rio Bananal CR
Rio Novo do Sul CR
Santa Leopoldina CR
Santa Maria de Jetiba CR
Santa Teresa CR
Séo Domi do Norte CR
Séo Gabriel da Palha CR
Séo José do Calcado CR
Sao Mateus CR
Sao Rogue do Canaa CR
Serra CR
Sooretama CR
Vargem Alta CR
Venda Nova do Imigrante CR
Viana CR
Vila Pavdo CR
Vila Valério CR
Vila Velha CR
Vitoria 01 AC + 01 PcD + CR

Legenda:

AC - Ampla Concorréncia
PcD - Pessoa com Deficiéncia
CR - Cadastro de Reserva
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INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO

ANEXO Il - QUADRO DE TiTULOS

Cargo/Nivel de
escolaridade

Qualificagdo e Experiéncia Profissional P

ntuacéo

Pontuacéo
Maxima

ASSISTENTE DE
SUPORTE EM
DESENVOLVIMENTO
AGROPECUARIO -
NiVEL MEDIO

A) Certificado de curso na area de informatica, com duracdo minima de 20 (vinte)
horas por Software, em instituicAo reconhecida no ambito estadual: Sistema
Operacional Windows, Pacote MS Office, Br office, Manutengdo e Suporte em
Informatica, Redes de Computadores, Cabeamento de Redes de Dados,
Programacédo e Desenvolvimento de Sistemas, Desenvolvimento para Internet e
Cursos Oficiais da Microsoft.

B) Certificado de curso avulso, realizado a partir do ano de 2011, com duragéo
minima de 20 (vinte) horas por médulo/tema, em instituicdo reconhecida no ambito
estadual, nas seguintes &reas: reprografia e arquivo de documentos; autuacdo e
fluxo de processos administrativos; controle de estoque; praticas em pregdo
eletrnico; recursos humanos; contabilidade; normas bésicas tributarias; normas
bésicas de financas; controle de fichas cadastrais; atendimento ao publico; normas
e procedimentos de prestagdo de contas com énfase em administracdo publica;
normas bésicas de legislacao trabalhista; redacéo oficial.

C) Certificado de concluséo ou diploma, devidamente registrado, de curso de nivel
técnico, emitido por institui¢do credenciada no MEC.

D) Certificado de conclusdo ou diploma, devidamente registrado, de curso de
graduagao de nivel superior, emitido por instituicdo credenciada no MEC.

E) Comprovacdo de tempo de atividade profissional na éarea de trabalho
correspondente a vaga pretendida (Atestado de tempo de servico emitido pela area
de Recursos Humanos ou anotacéo na CTPS) e declaragéo contendo as atividades
exercidas, com a assinatura e o carimbo que identifiquem o responséavel pela area
de Recursos Humanos ou Orgdo competente.

3pt/ano
completo
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